Cведения об основных направлениях деятельности
операционного отдела

за 2009 год
Управление федерального казначейства по Ярославской области
	Наименование цели деятельности
	Краткая характеристика
	Правовое обоснование

	1
	2
	3

	1.  Взаимодействие с ГРКЦ ГУ Банка России по Ярославской области (балансовые счета 40105, 40503, 40302, 40816, 40101, 40116, 40201, 40204, 40703)
	Загрузка  и обработка промежуточных и окончательных выписок. Прием структурированных файлов ЭПД и ЭСИД, проведение аутентификации, загрузка структурированных файлов в системные папки, выполнение в автоматическом режиме анализа реквизитов документов.
	Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 г. № 145-ФЗ
Приказ Федерального казначейства от 14.09.2009 № 210
Приказ Федерального казначейства от 14.09.2009 № 211

Приказ Федерального казначейства от 10.10.2008 г. № 8н
Постановление Правительства Российской Федерации от 01.12.2004 г. № 703
Приказ Министерства Финансов от 05.09.2008 г. № 92н
Положение Банка России от 03.10.2002 г. № 2-П
Письмо Федерального казначейства от 14.04.2009 г. № 42-7.4-05/5.3-211
Приказ Федерального казначейства от 07.10.2008 г. № 7н
Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.09.2008 г. № 88н

Положение Центрального банка Российской Федерации № 298-П и Министерства финансов Российской Федерации № 173н от 13.12.2006 г.

Правила обеспечения наличными деньгами получателей средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденные Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 03.09.2008 г. № 89н

	
	Осуществление закрытия операционного дня в ППО «Центр-КС» для каждого счета бюджета - балансовые счета 40204, 40703
	

	
	Подготовка и направление в учреждение Центрального банка Российской Федерации расчетных документов на осуществление  выплат со счетов, открытых Управлению
	

	
	Формирование и передача в ГРКЦ ГУ Банка России по Ярославской области ЭПД на списание остатков отдельно по каждому счету расчетных документов на перечисление остатков неиспользованных в течение дня средств со счета 40105 УФК на счет 40105 ФК
	

	
	Прием ЭПД не принятых банком к исполнению. 

Загрузка структурированных файлов в системные папки, выполнение в автоматическом режиме анализа реквизитов документов.
	

	
	Получение в учреждении банка  объявлений на взнос наличными
	

	
	Получение денежных чековых книжек в учреждении банка
	

	
	Занесение объявлений на взнос наличными  в выписки банка
	

	
	Возврат неиспользованных денежных чеков в учреждение банка
	

	2. Взаимодействие с отделениями, функциональными отделами в части проведения расчетно-кассовых операций (б/с 40105, 40503, 40302, 40816, 40116, 40201, 40204, 40703)
	Прием кредитовых платежных документов и зачисление поступлений на субсчета отделений
	

	
	Загрузка, обработка, формирование и передача  выписок по субсчетам отделений
	

	
	Прием и обработка документа «Внутренняя заявка» от отделений, отдела расходов 
	

	
	Прием документов на осуществление выплат с балансовых счетов, открытых Управлению в учреждении банка  от отделений, отдела расхода Управления
	

	
	Прием  и обработка внутренних внебанковских документов от отделений, отдела расходов 
	

	
	Формирование и передача отделу доходов системного документа «Прямые поступления (режим)»
	

	
	Прием  от отдела доходов  и обработка системного документа  «Протокол обработки платежей, поступивших минуя счет 40101» 
	

	
	Прием от отделений  и обработка уточнений об ошибочно зачисленных суммах, относящихся к невыясненным поступлениям по б/с 40105, 40503, 40302
	

	
	Формирование и передача «Ведомости учета невыясненных поступлений (ф.0511015)» отделу расходов, отделу бюджетного учета
	

	
	Передача в отдел бюджетного учета  выписок по балансовым счетам, реестров электронных платежных документов (дебетовых), реестров электронных платежных документов (кредитовых),  документов не принятых банком к исполнению
	

	
	Формирование и передача отделу внутреннего контроля показателей результативности отдела
	

	
	Заполнение 9 раздела «Паспорта территориального органа Федерального казначейства» в части работы Управления и передача в отдел внутреннего контроля
	

	3. Взаимодействие с ЦАФК (балансовый счет  40105)


	Формирование и передача документа «Консолидированная заявка» в Федеральное казначейство
	

	
	Формирование и передача документа «Запрос на аннулирование заявки  (консолидированная заявки) в Федеральное казначейство
	

	4. Осуществление операций внутри отдела
	Обработка реестров направленных платежей в АРМ «Контролер»
	

	
	Загрузка протоколов в ППО «Центр-КС»
	

	
	Формирование и передача отделениям документа «Протокол»
	

	
	Ведение «Журнала неисполненных документов»
	

	
	Переписка по вопросам деятельности управления Федерального казначейства по Ярославской области, относящихся к функциям отдела
	

	
	Ведение архива в электронном хранилище
	

	
	Практическое применение нормативно-правовых актов, вступивших в силу и изменений к ним
	

	
	Участие в совещаниях , проводимых Управлением
	

	
	Участие в коллегиях, проводимых Управлением
	

	
	Проведение совещаний с сотрудниками операционного отдела
	

	
	Оказание консультативной помощи и подготовка разъяснений по вопросам, входящим в компетенцию отдела
	

	
	Внедрение и внесение изменений в технологические регламенты
	

	
	Заполнение аналитической записки
	

	
	Подготовка материалов по заданию ФК, запросам правоохранительных и надзорных органов
	


